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PERSONALE AMMINISTRATIVO E TECNICO  
 

FONDI  

63.457,80 euro da accreditamento Mur (30% di 211.526 euro assegnazione 2023) 

€ 2.762 Fondi Erasmus 

€ 9.000,00 integrazione dal bilancio 2023 (delibera del Consiglio di Amministrazione n. 11/2023) 

 

PERSONALE AMMINISTRATIVO 

54.719,80 euro (di cui 44.457,80 da fondo ministeriale, 2262 euro da fondi Erasmus e 8.000 euro dal 

bilancio 2023) 

Attività aggiuntive e incarichi 

€ 49.558,00 

Straordinario  

Euro 5.161,80 - Nello straordinario vengono inclusi anche gli importi per il pagamento di quanto 

appositamente stabilito, autorizzato e concretamente effettuato nell’Anno Accademico 2021/2022, la 

cui somma è pari a 2.849,37 euro. 

 

Per l’assegnazione degli incarichi trova applicazione l’art. 30 del Contratto d’Istituto. 

Considerate le attività ordinarie derivanti dai carichi di lavoro di ciascuno, vengono individuate le 

esigenze di incentivazione e le attività aggiuntive che seguono: 

 

Incarico consegnatario dei beni mobili magazzino e inventario EF 2022 e 2023 e ricognizione 

dei beni dell’Istituto e adempimenti piattaforme fatture elettroniche (P.C.C.) anno 2022 

€ 3.820 (da distribuire tra le unità di personale coinvolte) 

 

Affiancamento nuove unità di personale 

€ 5.000 (le unità di personale saranno incentivate sulla base dell’effettivo e costante affiancamento al 

nuovo personale o in caso di modifica del carico di lavoro) 

 

Verbalizzazione in Consiglio Accademico e assistenza alla verbalizzazione in Consiglio di 

amministrazione 

 € 1.500 (le unità di personale coinvolte saranno incentivate con il pagamento delle ore di straordinario 

effettuate oltre l’orario di servizio) 

 

SETTORE ERASMUS  

Incarico per tutoraggio agli studenti stranieri, pratiche per finanziamenti, supporto al Digital Officer 

per la transizione al digitale, sportello ufficio Erasmus  

€ 3.500,00 (2.762 da fondi Erasmus e 738 da fondo ministeriale (1 Collaboratore) 
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Adempimenti amministrativi Erasmus e Relazioni internazionali.  

€ 2.500,00 (1 Assistente)  

 

SETTORE BIBLIOTECA 

Incarico per realizzazione topografico cd e dvd della Biblioteca (prosecuzione dell'inserimento di 

altri 300 nuovi spogli di CD) e inventariazione beni biblioteca nell’inventario Easy (formazione, 

ricognizione e inserimento) 

€ 3.500,00 (1 unità)  

 

PRODUZIONE ARTISTICA e SIAE 

Adempimenti relativi all’attuazione della progettazione artistica interna, cura budget progetto e 

liquidazione, adempimenti settore contabile, individuazione personale tecnico, organizzazione 

progetti assegnati, predisposizione incarichi e contratti, convenzioni in collaborazione, resoconto al 

coordinatore progettazione artistica)   

€ 16.000,00 (2 Collaboratori e 3 Assistenti)  

 

SERVIZIO DIDATTICO 

- Referente (referente per gli aspetti didattici e relativi ai rapporti con i docenti e gli studenti, 

all’organizzazione dell’ufficio, agli orari, ai rapporti con l’utenza e ai carichi di lavoro della 

segreteria, contatti con i referenti dei progetti didattici e con il personale di segreteria, 

referente corsi DSA).  

€ 3.500,00 (1 unità)  

Gestione iscrizioni esterne ad attività didattiche e laboratoriali (numero iscritti, tasse, 

predisposizione fascicolo relativo al corso, monitoraggio corsi esterni, resoconto al 

coordinatore settore didattico)   

€ 7.000,00 (3 unità) 

 

Segreteria Direzione amministrativa 

€ 2.500,00 (1 unità) – ogni adempimento richiesto afferente alle attività della Direzione 

Amministrativa e non rientrante nel carico ordinario di lavoro. 

 

Settore manutenzione impianti 

- Manutenzioni, tenuta registro antincendio  

(verifica esigenze manutenzioni dell’edificio (finestre, impianti, pianoforti e strumenti, prevenzione 

incendi, compilazione registro antincendio, richieste acquisti inerenti alla sicurezza e alle 

segnalazioni dei manutentori) 

€ 3.500,00 (1 unità)  
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AREA PRIMA. COADIUTORI  

20.000,00 euro (di cui 19.000,00 euro da fondo ministeriale e 1.000 dal bilancio 2023) 

Incentivi e incarichi: 17.900 euro 

Straordinari: 2.100,00 euro - Nello straordinario vengono incluse le cifre per il pagamento dello 

straordinario effettuato e autorizzato nel 2021/22 pari a 1.008,00 euro. 

 

Considerate le attività ordinarie di competenza dei Coadiutori, le esigenze di incentivazione e di 

attività aggiuntive risultano essere le seguenti:  

 

Ricognizione dei beni dell’Istituto e sgombero locali (supporto tecnico alle operazioni di 

ricognizione e sgombero dei locali per lavori Istituto) 

Euro 1.000,00 

 

Aggravio di lavoro ai piani dalle ore 14.00 alle ore 15.30 per prolungamento dei colleghi fino 

alle ore 21.30. 

Euro 800 (da distribuire tra le otto unità di personale effettivamente coinvolte)  

 

Incarico migliorie aree destinate a verde (cura straordinaria di tutte le aree destinate a verde del 

Conservatorio, comprese le piante ornamentali posizionate nella Piazza Porrino e nella Caffetteria del 

Conservatorio)  

Euro 600  

 

Incarico piccola manutenzione straordinaria (riparazioni, tinteggiatura e rispristino muri, 

interventi vari finalizzati al funzionamento della struttura)  

Euro 1.500,00   

(da distribuire tra le unità in proporzione all’impegno e agli interventi effettuati) 

 

Incarico per allestimento sale (allestimenti straordinari nei vari spazi dell’Istituto con trasporto 

strumenti non ingombranti, leggii, sedie e supporto all’attività artistica e concertistica) 

Euro 2.000,00 

(da distribuire tra le unità di personale individuate su richiesta di disponibilità)  

 

Informazione utenza in stretta collaborazione con gli uffici (fotocopie documenti, supporto 

adempimenti vari degli uffici)  

Euro 2.500,00 (da distribuire tra le unità di personale assegnate all’accoglienza e al centralino)  
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Supporto tecnico al servizio di Biblioteca e agli uffici e affiancamento unità di personale 

(fotocopie documenti, supporto adempimenti vari degli uffici e affiancamento unità di personale per 

eventuali sostituzioni)  

Euro 2.500,00 (da distribuire tra le unità di personale assegnate alla Biblioteca) 

 

Incarico magazzino (rilevazione beni in ingresso e relativa registrazione, firma bolle di consegna, 

distribuzione e controllo dei beni).  

Euro 1.500,00 (3 unità, di cui due alla registrazione sul programma in stretta collaborazione con gli 

addetti agli acquisti)  

 

Incarichi supporto tecnico all’incremento dell’offerta formativa e delle produzioni musicali per 

spettacoli interni aperti al pubblico, escluse le collaborazioni in conto terzi e comprese le 

collaborazioni istituzionali (da incrementare con i contributi delle collaborazioni istituzionali) 

accoglienza, vigilanza, allestimento palcoscenico, pulizie, biglietteria 3.000,00 euro – tutti i 

Coadiutori in servizio - 2.500,00 euro (tutte le unità abilitate al servizio prevenzione incendi alto 

rischio).   

In tutti i casi, la retribuzione a prestazione non può superare quella relativa alla cessione in 

conto terzi della sala.  

  

Parte Datoriale  

Aldo Accardo (Firmato) 

Francesca Basilone   (Firmato)            

Aurora Cogliandro    (Firmato)                     

  

Parte Sindacale   

Per le Rappresentanze Sindacali Unitarie  

Annarella Casu   (Firmato)                       

Giuseppina Delogu(Firmato) 

 

Per le Organizzazioni Sindacali 

(Cisl)        Elsa Cappiciola (Firmato)  

                 Salvatore Noli  

 

(Cgil)       Manuel Usai 

 

(Uil Rua)         Maria Genesia Onida            

                         Alessandra Sorcinelli (Firmato) 

 

(Snals)            Ignazio Perra (Firmato) 


